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- Programa que permite 
hacer presentaciones 
audiovisuales.

- Muy utilizado en el 
ámbito educativo.

- Sirve para comunicar 
ideas y proyectos en 
clase.



PARTES 

DE UNA 

PRESENTACIÓN



PORTADA
-En ella incluimos 
el título de la 
presentación. 

-Nuestro nombre
y apellidos

- Debe de ser 
original y 
llamativa.



INDICE

- Aparecen 

las partes en 

la que hemos 

dividido la 

presentación. 



EXPLICACIÓN

DEL TEMA 



MALA PRESENTACIÓN BUENA PRESENTACIÓN

1º Demasiada 
información:

- Mucho texto
-La letra pequeña 
- Los espectadores pierden la 
atención.
- Se ocupan  las partes de 
debajo de la diapositiva 

1º Seleccionar 
información: 

- Buscar información.
-Seleccionar la información 
adecuada.
- Coger las ideas principales 
y ponerlas en las 
diapositivas.



MALA   /   BUENA

Una imagen es mejor que 100 palabras



MALA PRESENTACIÓN BUENA PRESENTACION

2º Plantillas de las 
diapositivas:

- Utilizar las típicas 
plantillas de power 

point.
- Mezclar mal los colores 
del fondo con el de las 
letras. 

2º Evitar las plantillas 
prefabricadas:

- Utilizar plantillas 
originales hechas por  
nosotros.
-Utilizar fondos oscuros y 
letras claras, o al 
contrario, fondos claros y 
letras oscuras. 



MALA   /   BUENA

Tenéis que  
contrastar el color 
de la letra con el 
color del fondo



MALA PRESENTACIÓN BUENA PRESENTACION

3º Fuente y tamaño de 
las letras:

Utilizar fuentes ilegibles.
- Letras muy pequeñas, 
juntas y en cantidad.

3º Elegir bien el tamaño 
y fuente de la letra: 

-Letra legible y grande
--Fuete original y
adecuada.



MALA   /   BUENA

Una  buena 
presentación tiene 

que
tener la letra 

GRANDE



MALA PRESENTACIÓN BUENA PRESENTACION

4º Imágenes, 
animaciones y sonidos. 

-Poner imágenes, que no 
tienen nada que ver con el 
tema expuesto.
- Poner muchas 
animaciones o todas 
iguales.
- Poner sonidos que 
pueden distraer al 
espectador.

4ºImágenes, 
animaciones y sonidos: 

-La presentación debe 
ser llamativa. 
- Las imágenes deben 
llamar la atención y ser  
adecuadas.
-No abusar de los 
sonidos ni de las 
animaciones.



MALA   /   BUENA



MALA PRESENTACIÓN BUENA PRESENTACION

5º Leer las diapositivas:

- Leer las diapositivas y no 
mirar a la clase y 
explicarlos el tema que 
está exponiendo.

5º Leer las diapositivas:

- El presentador debe 
desarrollar el tema 
expuesto en las 
diapositivas. Si por un 
casual se te olvida algo 
debemos leerlo en una 
hoja que nos llevemos de 
apoyo.



MALA   /   BUENA



MALA PRESENTACIÓN BUENA PRESENTACION

6º No conectar con la 
audiencia: 

- Dar  la espalda, no 

miramos al exponer o no 

tenemos claro lo que 

vamos a decir.

6º Conectar con la 
audiencia:

- Vocalizar y pronunciar 
correctamente. 
- Mirar a todo el mundo 
no solo a una parte.
- No debemos dar la 
espalda al público.



CONCLUSIONES



Este trabajo os va a 
servir para aprender 
a hacer buenas 
presentaciones de 
power point.



¿Cuenta para la 
nota?



¡Siiiiiiiii!



1º Las diapositivas no tengan demasiada 
información
2ºUsar fondos  de diapositiva originales
3º Utilizar un tamaño de letra grande, un tipo 
de letra original y apropiado
4º Usamos imágenes, sonidos y animaciones 
adecuadas con lo que se presenta, y no de forma 
excesiva
5ºNo leer las diapositivas
6º Conseguir mantener la atención del público
7ºTiene índice al principio y webgrafía al final
8º Llevamos  en papel el trabajo desarrollado
9ºLleva aportación personal
10º Un ejercicio para que el público trabaje   

Voy a evaluar lo siguiente:



7º-EJERCICIO

 Realizar un power point eligiendo una de las 
MARAVILLAS DEL MUNDO o sus finalistas:



También debéis de traer un 
documento “Word” en el que  
aparezca toda la información 
del trabajo desarrollada, 
porque en el power point solo 
aparecerán las ideas 
principales

8º.- Trabajo desarrollado en 
papel



En una diapositiva tenéis que explicar
vuestra impresión sobre esa maravilla,
qué conclusión sacáis después de 
estudiarla o qué habéis aprendido con 
el trabajo



10.-WEBGRAFíA

http://www.tecnoneet.org/docs/2002/4-112002.pdf
http://www.lbarroso.com/downloads/Compensatoria/presentacio
n.pdf
http://www.slideshare.net/jcquiroz2806/tips-para-una-buena-
presentacin-presentation/download
http://pymecrunch.com/8-claves-para-hacer-presentaciones-mas-
utiles-y-atractivas
http://mi-futura-empresa.over-blog.com/article-consejos-buena-
presentacion-powerpoint-86692956.html
http://www.emprendedoresnews.com/tips/6-tips-para-construir-
una-buena-presentacion-de-powerpoint.html

Al final del trabajo ponéis un apartado llamado WEBGRAFÍA 
dónde pondréis los enlaces a las webs que habéis consultado
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